Consejo
de Transparencia AAI

MATERIAS FORMATIVAS SUSCEPTIBLES DE VALORACION DE CONCURSOS
ESPECIFICOS DEL CONSEJO DE TRANSPARENCIA Y BUEN GOBIERNO A.A.L

Se publica listado de materias de los cursos susceptibles de valorar en los concursos de especificos
convocados por el Consejo de Transparencia y Buen Gobierno AAL

Para la valoracion de los cursos es imprescindible que estos consten en el Certificado de Méritos, junto con
el afio de realizacion de los mismos y las horas de duracion.

Este listado es provisional y podra ser modificado en sucesivas convocatorias de concursos.

FORMACION EN MATERIA DE IGUALDAD: Dada la naturaleza transversal de la formacién en
materia de igualdad entre mujeres y hombres debe valorarse en cualquiera de los puestos convocados
siempre que retnan los demas requisitos de la convocatoria. Asi, se otorgara para todos los puestos que se
incluyen en las convocatorias, una valoracion de 1 punto a los cursos de formacidn en esta materia, siempre
que su duracioén sea de 15 o mas horas.

Los cursos sobre violencia de género no se computaran dentro de la puntuacion transversal de los cursos en
materia de igualdad.

FORMACION EN MATERIA DE LEGISLACION O NORMATIVA: Los cursos sobre legislacion o
normativa deberan referirse a normativa en vigor en el momento de la convocatoria del concurso.
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS

Sistema Integral de Gestion de Personal (SIGP)
RCP
Gestidn de Recursos Humanos en la Administracion Publica
Archivo y Documentacion.
Procedimiento administrativo y Régimen juridico.
Proteccidn de datos
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacién publica
Gestion de nédmina y NEDAES
Seguridad Social y sus aplicaciones informaticas
Clases Pasivas-MUFACE y sus aplicaciones informaticas.
Cotizaciones.
Procedimientos de provisidon
Estatuto basico del empleado publico
Normativa socio-laboral.
Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint.
Formacion
Accidn social
Gestidn Presupuestaria
Aplicaciones informaticas de la IGAE
Sistemas de Contabilidad Publica.
Contabilidad Analitica. CANOA
Pagos a justificar y anticipos de caja fija
Gestion cajas pagadoras
GESTION Gestion de expedientes de gasto
ECONOMICA Y Gestiodn de inventario
PRESUPUESTARIA | Gestién de facturacion
Convenios
Régimen Juridico del Sector Publico
Procedimiento administrativo
Indemnizaciones por razon del servicio
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacion publica
Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint.
Normativa sobre contratacion publica
La plataforma de contratacion del sector publico.
Gestion electronica de expedientes de contratacion
Contratacion publica razonable
CONTRATACION | Contratos menores
Licitaciones electrdnicas.
Proteccidn de datos
SOROLLA2: expedientes de gasto
Planificacion estratégica y operativa
Servicios comunes de registro electrénico
Gestién documental y organizacidn de archivo
Administracidn electrénica
Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint.
Atencion al ciudadano
Gestion de contenidos web
Protocolo en el dmbito administrativo
Proteccidn de datos
Idiomas
Elaboracidn, produccién y tramitacion normativa

RECURSOS
HUMANOS

SECRETARIA
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS

Proteccidn de Datos
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacién publica
Procedimiento Administrativo
Régimen Juridico del Sector Publico
Régimen Juridico Autondmico
TECNICO Régimen Juridico Local
JURIDICO Administracién electrénica
Procedimiento de reclamacion
Regulacidon y funcionamiento de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa
Procedimiento sancionador
Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint
Procedimiento Administrativo
Régimen Juridico del Sector Publico
Gestidn de procedimientos en sede electrdnica
Gestion electréonica de documentos
Gestidn y tratamiento de la informacion y de los documentos electrdnicos
Gestion de contenidos web
Servicios comunes de registro electrénico
Gestién documental y organizacidn de archivo
GESTION Administracién electrénica
ADMINISTRATIVA | Ofimética: Word, Excel, PowerPoint, Access
Atencidn al ciudadano
Proteccidn de datos
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacién publica
Atencidn al ciudadano
Gestion de quejas y sugerencias
Edicidn, gestion y publicacién de contenidos web.
Usabilidad y posicionamiento web
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacion publica
Ofimatica: Word, Excel, PowerPoint
Redes sociales (X, Instagram, Linkedin)
Lenguaje claro e inclusivo
Presentaciones eficaces
Marketing digital y en redes sociales
Transparencia, publicidad activa y derecho de acceso a la informacién publica
Evaluacidn de politicas publicas
Planificacion estratégica y operativa
Ofimatica: Word, PowerPoint, Access
Excel avanzado
Paquetes aplicaciones estadisticas
Gestidn y/o Direccion de Proyectos
Gestidn y/o Administracion de las comunicaciones
Gestion de contenidos Web
Administracién de sistemas Tl
Disefio grafico
Desarrollo de Sistemas de Informacién

COMUNICACION

EVALUACION

SISTEMAS DE

INFORMACION’ Administracion de bases de datos
COMUNICACIONES Procedimiento administrativo. Servicios comunes
Y TECNOLOGIA '

Gestion de la Seguridad
Seguridad TIC
Ofimatica: Word, PowerPoint, Access
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